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1、 [bookmark: _Toc15457][bookmark: _Toc13445][bookmark: _Toc20363][bookmark: _GoBack]登陆、注册
[bookmark: _Toc6352][bookmark: _Toc27648][bookmark: _Toc31368]1.打开方式
①打开360浏览器（使用极速模式）或者谷歌浏览器输入IP地址：http://115.85.204.254:82，或者打开玉门政服务服务网选择中介超市进入系统
[bookmark: _Toc4880][bookmark: _Toc28905][bookmark: _Toc10361]2.注册、登陆
①点击项目业主按钮进行申报项目业务入驻或者登陆
[image: ]

②根据要求，填写相应资料。

[image: ]
注意：账号作为唯一登陆账号，设置的账号密码请备份，避免遗忘。
2、 [bookmark: _Toc32408][bookmark: _Toc16408][bookmark: _Toc10781]项目流程
1. [bookmark: _Toc21082][bookmark: _Toc22779][bookmark: _Toc31290]发布项目
①点击发布项目按钮，填写项目信息，并选择选取中介机构的方式。
（注意：1.直接选取方式需要额外提供：《玉门市工程建设项目招标方式、招标组织形式和招标范围核准表》和《项目单位关于不采用公开方式直接选取中介服务机构的会议纪要》2.竞价选取会展示在网站由中介机构报名后选择3.两种方式都将由管理人员审核项目通过后才会对外发布）
[image: ]
2. [bookmark: _Toc25719][bookmark: _Toc23150][bookmark: _Toc25715]待比选项目
①点击待比选项目按钮，对已发布项目的项目查看中介机构报名情况，或者进中介机构选择。
[image: ]


②点击比选按钮，对已出报价的中介机构进行选择或者查看。
[image: ]
[image: ]















3. [bookmark: _Toc21668][bookmark: _Toc4975][bookmark: _Toc18697]合同待确认项目
①点击合同待确认项目按钮对成交的项目进行备案，右侧可对中介机构上传的合同进行预览和下载
[image: ]
②点击蓝色字体的项目名称，可以查看项目详情以及中介机构填写的备案合同信息
[image: ]










③点击右侧审核按钮对改项目上传的合同进行审核，审核通过后将由管理人员再次确认，确认通过后项目进入服务中
[image: ]
[image: ]


















[bookmark: _Toc25728][bookmark: _Toc2896][bookmark: _Toc22712]4.服务中项目
[bookmark: _Toc22515][bookmark: _Toc27190][bookmark: _Toc15306]1.修改项目资料
①点击修改项目资料按钮，对已备案项目信息进行修改
[image: ]
②修改完成信息后点击提交由中介机构进行确认
[image: ]









[bookmark: _Toc2038][bookmark: _Toc11348][bookmark: _Toc15586]2.解除合同
①由于部分原因导致合同无法继续履行，点击右侧解除合同按钮，填写解除原因，由中介机构确认，中介机构审核通过后，改项目会变更为已完成项目
[image: ]
[image: ]









[bookmark: _Toc16006][bookmark: _Toc29235][bookmark: _Toc22687]5.中介成果审核
①点击中介成果审核按钮，可对中介机构已提交成果的项目进行查看、审核确认
[image: ]
②材料审核后，点击右侧审核按钮，对该项目材料进行审批，若审核通过后，将会由管理人员确认
（注意：审核不通过中介机构可重新提交）
[image: ]
[image: ]



[bookmark: _Toc22017][bookmark: _Toc16860][bookmark: _Toc3724]6.合同解除确认
①点击项目右侧审核按钮，对项目单位提交的合同解除申请进行确认
[image: 图片2]
[bookmark: _Toc28989][bookmark: _Toc23873][bookmark: _Toc24265]7.待评价项目
①对解除合同与确认办结的合同进行查看和评价
[image: ]









②对中介机构的服务情况进行审核，由管理人员和项目单位双方评价完成后，该项目才会成为已完成状态
[image: ]
[bookmark: _Toc236][bookmark: _Toc24933][bookmark: _Toc12219]8.已完成项目
①可查看单位已完成项目情况
（注意：接触合同项目也算已完成项目）
[image: ]

[bookmark: _Toc12716][bookmark: _Toc28887]三、机构信息
[bookmark: _Toc23142][bookmark: _Toc19373][bookmark: _Toc26328]1.基本信息
①可对单位注册时提交的信息进行修改，提交申请后，管理人员将进行审批，通过后生效
[image: ]
[bookmark: _Toc28247][bookmark: _Toc14937][bookmark: _Toc6470]2.密码修改
①对当前账号进行修改密码
[image: ]
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